société des employés
de commerce

ensemble, faconnons l'avenir.

Examen professionnel d’Assistante / Assistant de direction 2025

Partie d’examen 1 — Aide a la direction et direction de service :
Simulation opérationnelle 5 (écrit) — Piloter des projets

Résumé de I’évaluation

Nom de la personne candidate

Numéro de la personne candidate

Date de I’'examen

Points Nombre max.

obtenus de points
Critere d’évaluation 1 : Exhaustivité des contenus 3
Critere d’évaluation 2 : Applicabilité des contenus 3
Critere d’évaluation 3 : Représentation des contenus 3
Critere d’évaluation 4 : Mise en ceuvre des consignes 3
Total de points 12

Expert-e aux examens

Date
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ensemble, faconnons l'avenir.

Critéres d’évaluation : Partie 1 de I’examen - Simulation opérationnelle 5

Critére d’évaluation 1 : Exhaustivité des contenus
Question principale : les contenus exigés sont-ils fournis dans leur intégralité ?

Evaluation
Les contenus exigés sont fournis dans leur intégralité. 3

Les contenus exigés sont presque complets. 2
Les contenus exigés sont partiellement complets. 1
Les contenus exigés ne sont pas fournis. 0]

Explication :
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Critére d’évaluation 2 : Applicabilité des contenus
Question principale : le contenu est-il applicable dans la pratique ?

Evaluation
Les contenus fournis sont applicables dans la pratique. 3
Les contenus fournis sont pour la plupart applicables dans la pratique. 2
Les contenus fournis sont partiellement applicables dans la pratique. 1
Les contenus fournis ne sont pas applicables dans la pratique ou aucun contenu n’a été fourni. 0]

Explication :
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Critére d'évaluation 3 : Représentation des contenus
Question principale : les bons contenus ont-ils été représentés correctement ?

Evaluation
Les bons contenus ont été représentés correctement. 3

La plupart des bons contenus ont été représentés correctement. 2
Une partie des bons contenus ont été représentés correctement. 1
Les bons contenus n’ont pas été représentés correctement ou n’ont pas été fournis. 0]
Explication :
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Critére d'évaluation 4 : Mise en ceuvre des consignes

Question principale : est-ce que les consignes de I’énoncé de I’épreuve et de la situation initiale ont été
entierement respectées ?

Evaluation
Les consignes de I’énoncé de I’épreuve et de la situation initiale ont été entierement respectées. 3
La plupart des consignes de I'énoncé de I'épreuve et de la situation initiale ont été respectées. 2
Les consignes de I’énoncé de ’épreuve et de la situation initiale ont été partiellement 1
respectées.
Les consignes de I’énoncé de I’épreuve et de la situation initiale n’ont pas été respectées. 0]

Explication :
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